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OUTLINE
▸ Eventi Locali 

▸ Le fasi dell’organizzazione 

▸ Il bilancio e l’economia dell’evento 

▸ Nazionali e Internazionali 

▸ Come nasce… 

▸ Inconveniente 

▸ Budget 

▸ Cerimonia di chiusura 



EVENTI LOCALI



IDEE

▸ Aperitivi 

▸ Corsi (latex, mathematica, …) 

▸ Visite laboratori 

▸ Quiz 

▸ Proiezioni documentari 

▸ Tesi al pubblico

LaTeX FOR 
DUMMIES 

bit.ly/2zzeGi6

Post i  l imi tat i :  prenotarsi  entro lunedì 27/11!
+39 328 9640707 

bologna@ai-sf.it 
AISF Bologna 

‽‽



OBIETTIVI

▸ Creare aggregazione e cooperazione nel Comitato 

▸ Fornire un ampio spettro di attività ai propri membri 

▸ Far crescere il Comitato 

▸ Incentivare collaborazioni con Dipartimento e Scuole



COME

▸ Pianificazione  

▸ Database (preventivi, approvazione, rimborsi) 

▸ Social  

▸ Report & Feedback



‣  PIANIFICAZIONE     DATABASE     SOCIAL     REPORT & FEEDBACK

Assemblea  

Scelta del tema

Coordinamento

Aperto a chi?Target

Ospiti?Location

Quando Gruppo di lavoro Preventivo
‣ Stabilire le possibili date 
‣ Partire con anticipo 
‣ Prevedere una scaletta ‣ Responsabile: il Presidente 

‣ referente progetto (+ volontari)

‣ Materiale per esperimenti  
‣ Materiale promozionale 
‣ Sconti per i membri



‣  PIANIFICAZIONE     DATABASE     SOCIAL     REPORT & FEEDBACK
LA RICHIESTA             L’APPROVAZIONE            IL RIMBORSO



Informazioni essenziali 
+note importanti

Titolo dell’evento 

Controllo budget Comitato 
+ 

Valutazione economica

Preventivo spese press kit

‣ Dettagli preventivo: suddivisione 
indicativa budget dell’evento 

‣ Scontrini e ricevute

Preventivo spese

Controllo loghi, 
copyright, immagini …



‣  PIANIFICAZIONE     DATABASE     SOCIAL     REPORT & FEEDBACK

ESECUTIVO COMITATO 
LOCALE

Suggerisce contatti e modalità per finalizzare l'evento 
Verifica la correttezza legale dell'evento  

    e della sua pubblicizzazione (SIAE, copyright et alia) 
Diffonde l'iniziativa sul sito ufficiale 
Approva e rimborsa le spese 

Sono espressione della vita associativa nelle singole 
università 
Sono il ponte di collegamento tra l'Associazione e i 
suoi membri e il metodo più efficace per avere un 
feedback sulle attività e direzione in cui proseguire 

 



‣  PIANIFICAZIONE     DATABASE     SOCIAL     REPORT & FEEDBACK

SPAM
Locandina 

 e 
 poster

Facebook

Instagram

Wa / Telegram

Diversificare  
la 
comunicazione

Canali di comunicazione 
del Dipartimento



‣ Cosa è stato apprezzato? 
‣ Cosa si può migliorare? 
‣ Evento da ripetere? 

‣ Sintesi dello svolgimento dell'evento 
‣ Riportare punti di forza e criticità dell'iniziativa per chi in futuro vorrà 

riproporre il format 
‣ Da caricare sul Drive CL

‣  PIANIFICAZIONE     DATABASE     SOCIAL     REPORT & FEEDBACK

Feedback

Report



EVENTI 
(INTER)NAZIONALI



IDEE NAZIONALI
▸ BiPLE 

▸ TiQiT 

▸ RING 

▸ CISF 

▸ PLANCKS 

▸ LoT 

▸ PAPAP 

▸ GIPE 

▸ International School Day

IDEE INTERNAZIONALI



L'evento annuale più importante e rappresentativo dell'Associazione 

Maggiori i tempi -1 anno 
I partecipanti - 150  
Le risorse e gli sforzi - CO >= 10 persone, Budget > 10,000 

...Maggiore è la soddisfazione e il riconoscimento 

Opportunità per  il CL ospitante di espandersi 
e accogliere nuovi membri 

Rappresenta il picco della vita  
associativa  del CL organizzatore  
e delle  sue attività  

CISF

NEXT STOP 

PAVIA 2020



COME NASCONO…

L'idea CO Programma Partecipanti Budget

‣ Quanti (40-50) 

‣ Criteri di selezione 

‣ Posti riservati a CL

‣ Quanti giorni 

‣ Buona varietà di 
attività scientifiche 
 e culturali/di svago 

‣ Cercare di coprire 
ogni ora

‣ >= 3 membri  

‣ divisione dei compiti 
 (laboratori/logistica/
tesoriere) 

‣ un responsabile  
e portavoce con l'EC 

‣ Ricerca volontari

‣ Il tema 

‣ Le facilities 

‣ Gli ospiti 

‣ Preventivare  
i tempi 
organizzativi  
(min 6 mesi)



L'approvazione in Esecutivo 

‣ Verifica delle coperture 

‣ Supporto logistico 

‣ Supporto legale 

‣ Gestione iscrizioni

...PRIMA DI PARTIRE...



BUDGET
ENTRATE

Caso 1 Caso 1
Quota 1 €50,00 €45,00

Quota 2 €100,00 €60,00

Quota 3 €150,00 €100,00

Quote partecipative

Partecipanti quota 1 10 €60,00 €450,00

Partecipanti quota 1 20 €2000,00 €1200,00

Partecipanti quota 1 30 €4500,00 €3000,00

Tot: €6560,00 €4650,00

Sponsor Promessi Ottenuti

INFN €500,00 €350,00

SIF €1000,00 €1500,00

Dipartimento €200,00 €200,00

Tot: €1700,00 €2050,00

Varie

Donazione €10,00

Tot: €10,00

ENTRATE €8270,00 €6710,00



TEXT

USCITE
Alloggio Caso 1 Caso 1

Hotel €7500,00 €8000,00

Hotel Ospiti €100,00 €300,00

Tot: €7600,00 €8300,00

Vitto

Cena €3000,00 €4700,00

Pizzeria €1870,00 €1500,00

Colazioni €2000,00 €1850,00

Coffee Break €1500,00 €1050,00

Tot: €8370,00 €9100,00

Trasporti

Mezzi pubblici €200,00 €200,00

Bus privato €980,00 €740,00

Tot: €1180,00 €940,00

Varie

Cartoleria €50,00 50

Rimborsi speaker €200,00 €240,00

Gadget €2000,00 €2300,00

Tot: €2200,00 €2540,00

USCITE €11550,00 €12040,00



SPONSOR
Sponsorizzazioni Donazioni Pagamenti diretti

Associazione Italiana Studenti di Fisica

via P. Giuria 1, 10125 Torino - Italy


C.F. 97787600010

P.IVA.11237480014


GP Battery Marketing Italy s.r.l.

Via A. Volta, 3 
20090 Assago, Milano  
Italia 
PI 11530670154 

FATTURA 
N.: 3, anno finanziario 2017-2018
Data: 06-08-2018

Dettagli pagamento

Transazione bancaria in favore di:

Beneficiario: Associazione Italiana Studenti di Fisica 
IBAN: IT64N0335901600100000133131 
BIC/SWIFT: BCITITMX 
Istituto Bancario: Banca Prossima, Piazza Paolo Ferrari, 10 20121, Milano, Italia 

Dicitura Importo

Contributo spese organizzative evento AISF CISF2019 €2500,00

IVA (22%) €550,00

Totale €3050,00

‣Pagamento di imposte (22%) 

‣Contratto  

‣Grandi aziende 

‣ TEMPI MOLTO LUNGHI

Associazione Italiana Studenti di Fisica

via P. Giuria 1, 10125 Torino - Italy


C.F. 97787600010

P.IVA.11237480014


Istituto Nazionale di Astrofisica
Viale del Parco Mellini n.84,  
00136 Roma

RICEVUTA
N.: 1, anno finanziario 2018-2019
Data: 29/01/2019

Dettagli pagamento

Beneficiario: Associazione Italiana Studenti di Fisica 
IBAN: IT64N0335901600100000133131 
BIC/SWIFT: BCITITMX 
Istituto Bancario: Banca Prossima, Piazza Paolo Ferrari, 10 20121, Milano, Italia 

 

Dicitura Importo

Erogazione liberale come contributo alle spese organizzative evento 
AISF CISF2019 in riferimento al Prot. 6965/18 del 06/12/2018

€1500

IVA (non applicabile) €0

Totale €1500

Il Presidente Mattia Ivaldi

‣NO pagamento imposte  

‣NO contratto  

‣Enti/piccole aziende 

‣ TEMPI LUNGHI/medio LUNGHI

Viale delle Rimembranze, 2 - 21052  Busto Arsizio  (VA) - Italy

Tel. 0331 501643

e-mail: supporto@gadget48.com   Pec: maffinigroup@pec.it   Internet: www.gadget48.com

C.F./P.Iva 03674850122

Banco Bpm 

IT35Q0503450123000000005054

n. 94
Fattura

Descrizione Importo

del 06/02/2019

Iva

Destinatario

Associazione Italiana Studenti di Fisica

via P.Giuria 1

10125  Torino  (TO)

Quantità Sconto

C.F. 97787600010   P.Iva 11237480014

Prezzo

Maffini Group S.a.s. di Maffini Matteo & C.

Destinazione

Associazione Italiana Studenti di Fisica

via P.Giuria 1

10125  Torino  (TO)

Codice

Ordine web 7148

Rif. Conferma daordine 98-G-2019 del 29/01/2019:
Penna laser personalizzata (Prodotto + Stampa 1 lato, 

7/8 giorni)

180 € 1,3500 € 243,00 224174-02

Documento privo di valenza fiscale ai sensi dell’art. 21 

Dpr 633/72. L’originale è disponibile all’indirizzo 

telematico da Lei fornito oppure nella Sua area 

riservata dell’Agenzia delle Entrate.

€ 243,00

€ 12,90

  
€ 255,90
€ 56,30

€ 255,9022:  Aliquota 22a

Bonifico

banco bpm

IBAN IT35 Q050 3450 1230 0000 0005 054

ScadenzePagamento

1Pag.

Imposta

€ 56,30

Riepilogo Iva Imponibile Tot. importi

Trasporto

  
Tot. imponibile
Tot. Iva

Tot. documento € 312,20

‣NO pagamento imposte  

‣NO contratto  

‣Enti/piccole aziende 

‣ TEMPI BREVI



…L’INCONVENIENTE….
▸ Cancellazione disponibilità (spazi, laboratori) 

▸ Tempi iscrizioni (sito, pubblicità, form) 

▸ Sponsor (formalità, accordi, tempi)

NIENTE PANICO 

CONTATTARE L'ESECUTIVO ( UNA SITUAZIONE SIMILE PROBABILMENTE È GIÀ STATA AFFRONTATA) 

ELABORARE UN PIANO B,C.... 

AVERE UNA RETE DI CONTATTI DI SUPPORTO



…IL SUCCESSO
▸ Report 

▸ Feedback 

▸ Revisione generale

Documenti che chiudono ufficialmente 
l'evento 

Fondamentali per individuare i punti di forza 
e di debolezza del programma 

Preziosi per il Comitato Organizzatore 
dell'edizione successiva -> raccogliere lista di 
contatti utili, note su cosa ha funzionato e 
cosa no per ottimizzare l'organizzazione 

BILANCIO > 0 

& 

FEEDBACK POSITIVO



GAME ON
Ora tocca a voi

Calandovi nel ruolo di Comitato Organizzatore,  
iniziate a pianificare il prossimo evento nazionale o internazionale 

Partendo dalla scelta del tema e delle principali caratteristiche dell'evento  
cominciate a suddividere i ruoli nel CO 
a stendere una scaletta temporale dei passi da seguire 


